REGULAMIN OPENLAB GLOGOW

§1. Zakres regulacji Regulaminu
1. Informacje ogdine. Regulamin okresla zasady korzystania z przestrzeni i oferty funkcjonujacej pod nazwag
OpenLAB Gtogoéw, zarzgdzanej przez Fundacje Lokalnych Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Gtogowie
przy ul. Perseusza 13, 67-200 Gtogéw, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr: 0000368272,
NIP 6932165174, REGON 021410256.
2. Zakres Regulaminu OpenLABu. Niniejszy Regulamin reguluje zasady przebywania i korzystania z
przestrzeni OpenLAB Glogow.

§ 2. Definicje
Fundacja, FLIS — Fundacja Lokalnych Inicjatyw Spotecznych
Zarzad — Zarzad Fundaciji Lokalnych Inicjatyw Spotecznych
OpenLAB Gtogéw, OpenLAB — Przestrzen warsztatowa prowadzona przez Fundacje Lokalnych Inicjatyw
Spotecznych sktadajaca sie z Pracowni, zlokalizowana przy ul. Perseusza 13, 67-200 Gtogdw.
Strona internetowa — strona internetwoa OpenLABu dostepna w sieci Internet pod adresem
http://www.OpenLAB.glogow.pl
Zajecia — wszelkie zajecia dydaktyczne, szkolenia, kursy, warsztaty, organizowane przez Fundacje w OpenLAB.
Pracownia — Pracownie funkcjonujace w ramach OpenLABu tj. sale warsztatowe, m.in. fotograficzna, stolarska,
modelarska, plastyczna, graficzna, krawiecka, muzyczna.
Przestrzen coworkingowa — Miejsce w przestrzeni OpenLABu do pracy wspolnej lub indywidualnej uzytkownikéw,
przy nie zarezerwowanych stanowiskach lub miejscach do tego wyznaczonych.
Koordynator OpenLABu — Osoba kierujgca i nadzorujgca prace OpenLABu.
Prowadzacy — Osoba sprawujgca nadzér nad poszczegolng Pracownig, posiadajgca odpowiednig wiedze, ktéra
pozwala na prowadzenie zajec i przeszkolenie Uzytkownika danej Pracowni
Opiekun stanowiska — osoba odpowiadajgca za dane stanowisko pracy, posiadajaca wiedze, ktéra pozwala na
przeszkolenie Uzytkownika z zakresu jego uzytkowania.
Stanowisko pracy — stanowisko dedykowane, wyposazone w okreslone narzedzia, maszyny i urzadzenia, ktérego
uzytkowanie regulujg odrebne wytyczne, regulaminy stanowiskowe i instrukcje BHP.
Przedstawiciel OpenLABu — Koordynator, Wolontariusz, Zarzad.
Uzytkownik - osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej
(pracownik tej osoby), zgtaszajgca sie do OpenLABu i zamierzajgca skorzystaé¢ z oferty OpenLABu w ramach
poszczegolnych Pracowni, ktéra odpowiednio zapoznata sie zasadami BHP, Ppoz, Regulaminem i przeszta
szkolenie stanowiskowe, podpisata o$wiadczenie, zapoznata sie z zasadami BHP i P.POZ, przeszta szkolenie
stanowiskowe, wniosta optate zgodnie z Cennikiem. Majgaca prawo do korzystania z OpenLABu, zobligowana do
przestrzegania Regulaminu.
Uczestnik — Uzytkownik korzystajacy z Zaje¢ w OpenLABie
Wolontariusz — osoba posiadajaca wazng umowe o wolontariacie. Upowazniona do zarzadzania przestrzenig
OpenABu.
Regulamin OpenLABu — Niniejszy Regulamin
Regulamin Pracowni — Regulamin poszczegodlnych Pracowni
Inne uzywane w Regulaminie pojecia i skréty — Zgodnie z Regulaminem i Schematem organizacyjnym
OpenLABu
Kara — Kara natozona na Uzytkownika w postaci ograniczenia dostepu do OpenLABu albo dozywotni zakaz
wstepu do OpenLABuU

§ 3. Przestrzen OpenLABu
Rodzaje pracowni
1. Przestrzen OpenLABuU sktada sie z nastepujgcych pomieszczenh:
Pracownia multimedialna (sala L1)
Pracownia stolarska (sala L2)
Pracownia modelarska (sala L3)
Pracownia plastyczna (sala L4)
Pracownia graficzna (sala L4)
Pracownia muzyczna (sale P1, P2, P3)
Pracownia eko (sala P4)
Magazyn (sala P5)
Zaplecze sanitarne
Czes¢ wspdlna (korytarze, klatki schodowe, przedsionki, plac przed budynkiem, obszar w
promieniu 15 metréw od budynku)
2. Kazda Pracownia posiada:
a. Prowadzacego, ktéry odpowiada za dang Pracownie, dokonuje przeszkolenia Uzytkownika,
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b. wyposazenie, sktadajace sie z mebli, maszyn i narzedzi,

c. regulamin wewnetrzny Pracowni — dotyczy tylko Pracowni X i Pracowni Y.
Przestrzen OpenLABuU podzielona jest na strefe czystg i brudna. Prace brudne takie jak szlifowanie, ciecie,
malowanie natryskowe powinny by¢ wykonywane w strefie brudnej (Pracownia stolarska (sala L2) i
Pracownia modelarska (sala L3)). W strefie czystej (pozostate pomieszczenia) obowigzuje zakaz
wykonywania jakichkolwiek prac mogacych doprowadzi¢ do jej trwatego zanieczyszczenia.
Zasady korzystania z przestrzeni wspdlnej:

a. Obowigzuje zakaz spozywania srodkéw psychoaktywnych, alkoholu i palenia papieroséw.

b. Obowigzuje zakaz spozywania positkow.

c. Kazdy Uzytkownik odpowiedzialny jest za utrzymanie czystosci na terenie OpenLABuU.

d. Smieci, odpady i opakowania nalezy wyrzucaé na biezaco do kosza. Zapetniony koszt nalezy

niezwtocznie opréznia¢ do kontenera znajdujgcego sie na placu przy OpenLABie.

§4. Uzytkownik
Obowiagzki

Uzytkownik zobowigzany jest do wykonywania prac na stanowisku dedykowanym dla danych prac.

Uzytkownik moze korzystac¢ z pracowni i przystapi¢ do prac tylko i wytgcznie po:

a. uprzednim przeszkoleniu przez Prowadzgcego dang Pracownie, ktora zostata przez wybrana przez
Uzytkownika oraz

b. zapoznaniu sie z Regulaminem OpenLABu oraz Regulaminem konkretnej Pracowni, z ktére;j
zamierza skorzysta¢ oraz

C. po przeszkoleniu stanowiskowym, co potwierdza sie ztozeniem stosownego Oswiadczenia, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik przebywajgc w OpenLABie zobowigzany jest m.in. do:

wnoszenia optat wynikajgcych z zapiséw niniejszego Regulaminu oraz Cennika,

przestrzegania zasad porzadku na stanowiskach i w przestrzeni OpenLABu,

poszanowania 0sob i mienia,

przestrzegania powszechnie obowigzujacych norm,

przestrzegania prawa, zasad wspoizycia spotecznego oraz zasad etyki,

dbania o dobrg atmosfere pracy,

oszczedzania energii elektrycznej, w szczegoélnosci wytaczajac zbedne: oswietlenie oraz

urzadzenia, zwracania uwagi na urzadzenia w trybie stand-by takie jak np. tadowarki,

dbania o stan sprzetu oraz prawidtowe funkcjonowanie oprogramowania,

postepowania w sposob nie kolidujacy z uprawnieniami innych Uzytkownikéw Pracowni,

j- naprawienia na wiasny koszt wszystkich szkdd i zniszczen powstatych z jego/jej i/lub winy swoich
Gosci,

k. zachowania poufnosci o danych innych Uzytkownikow OpenLABu i ich dziatalnosci oraz
poszanowania praw wtasnosci intelektualnej innych uzytkownikéw, oraz do nie wygtaszania opinii i
komentarzy, ktore w jakikolwiek sposéb mogtyby negatywnie wptyngé na ich dziatalnosé,

I.  przestrzegania instrukcji przeciwpozarowej oraz instrukcji postepowania w przypadkach nagtych,

m. W OpenLABie zabronione jest wykonywanie prac komercyjnych.
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Matoletni
Uzytkownik matoletni moze korzysta¢ z maszyn i urzadzen wytgcznie po przedstawieniu pisemnej zgody
(wzor stanowi Zatacznik nr 1) prawnego opiekuna.
Uzytkownik matoletni moze korzystaé z oferty OpenLABuU tylko i wylgcznie w obecnosci Prowadzacego
dang Pracownie.

Przed skorzystaniem z urzadzen/narzedzi

Przed skorzystaniem z oferty OpenLABuU (rozpoczeciem pracy przy urzadzeniu) Uzytkownik zobowigzany jest:
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dokonac optaty za korzystanie z oferty OpenLABu, zgodnie z Cennikiem dostepnym na stronie
internetowej OpenLAB Gtogow oraz w przestrzeni OpenLAB.

zgtosic sie do Prowadzgcego dang Pracownie na szkolenie stanowiskowe,

zapoznac¢ sie z Regulaminem, Regulaminem danej Pracowni, zasadami BHP, Ppoz, srodowiskowymi,
obstugg danego urzadzenia lub maszyny, co potwierdza ztozeniem podpisu pod dokumentem,
ostateczng decyzje o podjeciu samodzielnej pracy przez Uzytkownika podejmuje Prowadzacy danej
Pracowni.

Korzystanie z urzadzen i narzedzi OpenLABu
Korzystanie z narzedzi i urzadzen OpenLABu odbywa sie na wtasng odpowiedzialnos¢ Uzytkownika.
Od momentu podjecia pracy ze sprzetem/urzadzeniem do momentu jego zwolnienia, Uzytkownik ponosi za
niego petng odpowiedzialnos¢.



3. Po skonczonej pracy Uzytkownik Pracowni jest zobligowany do odtozenia narzedzi lub urzadzen na ich
miejsce oraz uprzatniecia stanowiska pracy. Przed opuszczeniem stanowiska winien upewnié¢ sie czy
sprzet jest sprawny i przygotowany do uzycia przez nastepnego Uzytkownika.

4. Elektronarzedzia, szlifierki, wiertarki, narzedzia reczne, komputery, instrumenty muzyczne i nagto$nienie,
maszyny do szycia sg dostepne dla Uzytkownikéw (po instruktazu ogdlnym i stanowiskowym).

5. Narzedzia wysokoobrotowe, wysokonapieciowe sg dostepne dla Uzytkownikéw (po instruktazu BHP i
stanowiskowym) pod nadzorem Prowadzacego dang Pracownie.

6. Urzadzenia specjalistyczne — praca i obstuga maszyn odbywa sie wytgcznie pod nadzorem Prowadzacego
dang Pracownie.

Zniszczenie, naprawa
Uzytkownik jest zobowigzany pokry¢ koszty naprawy lub wymiany narzedzi lub urzadzen dostepnych w OpenLABie
w przypadku, gdy koniecznos¢ ich naprawy lub wymiany wynika z faktu: postugiwania sie danym narzedziem lub
urzadzeniem przez Uzytkownika Pracowni w sposéb niezgodny z instrukcjg obstugi lub przeznaczeniem albo
Uzytkownik ponosi wine za zaistniaty stan faktyczny. W takim przypadku o sposobie postepowania decyduje
Prowadzacy danej Pracowni.

Warunki korzystania z sal przez zespoly muzyczne

1. Do korzystania z sal uprawnieni sg Uzytkownik OpenLAB. Zespoty moga korzystac z sal w czasie
wyznaczonym przez harmonogram. Cztonkowie zespotdw majg réwniez mozliwos¢ skorzystania z sal w
czasie innym niz w harmonogramie, pod warunkiem wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za sale i klucze
oraz uzyskania zgody Koordynatora.

2. Aktualny harmonogram jest umieszczany na drzwiach danej Sali oraz w biurze Fundagiji.

3. W trakcie préb i spotkan zespotu w OpenLAB, osobg odpowiedzialng za sale jest lider zespotu.

4. Lider zespotu jest zobowigzany do kontroli nad salg, w szczegdlnoéci — pilnuje przestrzegania przez
cztonkéw zespotu regulaminu OpenLAB. Osoby tamigce ustalone zasady sg usuwane z OpenLAB.

5. Lider zespotu jest odpowiedzialny za klucze do sali. Po zakonczeniu zaje¢ lider zamyka pusta sale i
zabezpiecza klucze. Lider moze zezwoli¢ cztonkom zespotu na pozostanie w sali, pod warunkiem
wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za klucze. W takim wypadku lider zostawia wybranej osobie, ktéra
przejmuje odpowiedzialnos¢ za sale i sprzet w niej sie znajdujacy. Jezeli zaden cztonek zespotu nie
zgadza sie na przejecie odpowiedzialnosci, wszyscy opuszczajg sale, ktérg lider zamyka.

6. Zabrania sie przekazywania kluczy osobom nie bedgcym cztonkami zespotu i OpenLAB.

7. Kategorycznie zabrania sie korzystania ze sprzetu (instrumentéw, wzmacniaczy, mikrofonéw, kabli itp.)
nalezgcego do innych Uzytkownikéw OpenLABu lub do Fundacji, bez uzgodnienia z wtascicielem (sprzet
prywatny) lub Koordynatorem (sprzet nalezacy do Fundacji). Wszystkie uwagi dotyczace sprzetu sg
zgtaszane Koordynatorowi.

8. Odpowiedzialnos¢ za klucze do sali jest rozumiana dostownie. Osoba pilnujgca kluczy odpowiada za
zachowanie 0so6b przebywajacych razem z nim na terenie OpenLABuU oraz za sprzet znajdujacy sie w sali.
Zdrowy rozsadek nakazuje w takiej sytuacji okresowg obserwacje stanu rzeczy w sali i ocene, czy
wszystko jest w porzadku — oraz zajecie miejsca, ktére takg obserwacje umozliwi.

§ 5. Warunki uczestnictwa w Zajeciach

1. Aktualna oferta Zaje¢ znajduje sie na stronie www.OpenLAB.glogow.pl oraz w materiatach informacyjnych
OpenLAB, takich jak: plakaty, ulotki, pocztowki itp. oraz pod numerem telefonu +48 76 832 18 04 i pod
adresem e-mail openlab@openlab.glogow.pl.

2. Warunkiem udziatu w Zajeciach organizowanych przez Fundacje w OpenLAB jest wniesienie
obowigzujgcej optaty zgodnie z aktualnym cennikiem i terminem jej dokonania, wskazanymi na stronie
internetowej oraz zapoznanie sie i akceptacja niniejszego regulaminu. W przypadku oséb niepetnoletnich
— zgoda/oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego na udziat w zajeciach.

3. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmian w harmonogramie zajeé, o czym Prowadzacy lub Koordynator
kazdorazowo poinformujg uczestnikéw Zajec¢, rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikéw zajeé
telefonicznie, mailowo lub osobiscie.

4. Fundacja zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia niektérych zajeé poza siedzibg OpenLABu (plenery,
wernisaze, wystawy, festiwale, itp.). O miejscu i terminie ich realizacji Prowadzacy kazdorazowo
poinformujg Uczestnikéw Zajec¢, rodzicéw/opiekundw prawnych Uczestnikow zajeé telefonicznie, mailowo
lub osobiscie. Uczestnik bierze udziat w zajeciach realizowanych poza siedzibg OpenLABu na wiasng
odpowiedzialnos¢.

5. W przypadku nieuzyskania minimalnej liczby oséb na zajeciach grupowych, odbywajacych sie w systemie
cyklicznym, Fundacja zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zaje¢ w ciggu 3 dni od planowanego
terminu ich rozpoczecia. Zasady odwotania zaje¢ odbywajacych sie w systemie innym niz cykliczny,
kazdorazowo dostepne sg na stronie internetowej. W obu przypadkach OpenLAB zwréci uczestnikom
zaje¢ w catosci wptacong naleznosc.



6. Prowadzacy dang Pracownie odpowiada za bezpieczenstwo uczestnika wytgcznie w czasie zajeé. Nie
ponosi zadnej odpowiedzialno$ci w przypadku samowolnego ich opuszczenia.

7. Fundacja nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne kontuzje i nieszczes$liwe wypadki uczestnikéw zajeé
i 0s6b z nimi wspotpracujgcych.

8. Fundacja nie jest zobligowana do posiadania dodatkowego ubezpieczenia NW. Osoby, ktére ulegng
wypadkowi nie mogg starac¢ sie o odszkodowanie od Fundaciji.

§ 6. Zasady udziatu w Zajeciach organizowanych poza OpenLABem

1. Zajecia organizowane przez Fundacje mogg odbywac sie réwniez poza siedzibg OpenLABu, pod statym
nadzorem Prowadzacych wyznaczonych przez Fundacje.

2. Fundacja zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu wydarzenia odbywajacego sie poza OpenLABem z
powodu ztej pogody lub innej przyczyny.

3. Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do punktualnego przyprowadzania dziecka na miejsce
zbiorki i odbierania dziecka z wyznaczonego miejsca, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Rodzic lub opiekun prawny dziecka ma prawo ztozy¢ oswiadczenie o zgodzie na samodzielny powrét do
domu dziecka. Nieztozenie o$wiadczenia zwalnia Fundacje z odpowiedzialnosci za matoletniego, ktéry nie
zostat odebrany przez rodzica lub opiekuna prawnego.

5. Uczestnicy zaje¢ organizowanych przez Fundacje poza siedzibg OpenLABuU majg w szczegolnosci
obowigzek wykonywac polecenia Prowadzacych, szanowacé i wykorzystywaé zgodnie z przeznaczeniem
udostepnione podczas zaje¢ mienie i materiaty, a takze przestrzega¢ zasad poruszania sie po drogach.

6. Podczas zajec organizowanych przez Fundacje poza OpenLABem niedopuszczalne jest samowolne
oddalenie sie od Prowadzacych.

§7. Zapisy na Zajecia

1. Elektronicznie przez formularz w zaktadce Zapisy — odpowiednie linki znajdujg sie na
www.OpenLAB.glogow.pl.

2. W siedzibie Fundacji.

3. Uczestnik zajec¢ (lub jego opiekun prawny) zobowigzany jest do wypetnienia Deklaracji uczestnika zajec,
ktdra jest integralng czescig regulaminu, najpdzniej w dniu, w ktérym po raz pierwszy korzysta z zajec.
Podpisanie deklaracji jest rownoznaczne z tym iz uczestnik zajec (lub jego opiekun prawny) zapoznat sie i
akceptuje, zawarte w niniejszym regulaminie warunki udziatu w zajeciach organizowanych przez Fundacje.

4. Fundacja ma prawo nie przyja¢ Deklaracji uczestnika zaje¢ w Zajeciach oraz odmowic¢ prawa korzystania z
OpenLABuU z osoba, ktdra jest dtuznikiem Fundagiji.

5. Uczestnik (lub jego opiekun prawny) zobowigzany jest do pisemnego powiadamiania Fundacji o swojej
statej rezygnacji z uczestniczenia w Zajeciach. Rezygnacje nalezy ztozy¢ najpdzniej 10 dni przed
rozpoczeciem kolejnego miesigca zajec.

§ 8. Optaty za zajecia
1. ZASADY OGOLNE
a. Ze wzgledu na specyfike i réznorodnos¢ zaje¢ obowigzuje miesieczna optata stata i/lub
jednorazowa optata za zajecia.
b. Dowodem wptaty jest potwierdzenie dokonania przelewu lub karnet.
Osoby, ktére nie optacity zaje¢ w terminie, nie majg prawa uczestniczenia w nich.
Wystepy uczestnikéw danej sekcji czy pracowni, pokazy, wystawy, udziat w przegladach,
festiwalach, wernisazach traktowane sg rowniez jako zajecia.
e. Nieobecnos¢ uczestnika na zajeciach nie upowaznia go do zgdania zwrotu dokonanej optaty.
W wyjatkowych przypadkach — absencja na zajeciach powyzej 50 % w danym miesigcu,
wynikajgca ze zdarzenia losowego — upowaznia uczestnika do ubiegania sie 0 zmniejszenie badz
catkowite zwolnienie z optaty za dany miesigc. Decyzje w tej sprawie podejmuje wytacznie
Koordynator OpenLABu na podstawie podania ztozonego (drogg elektroniczng lub tradycyjng) do
konca miesigca, ktdérego dotyczy nieobecnos¢. Podanie powinno zawiera¢ uzasadnienie.
g. Zajecia odwotane z przyczyn lezacych po stronie OpenLABuU zostang odpracowane w innym
terminie.
2. MIESIECZNE OPLATY STALE
a. majg charakter ryczattowy i sg niezalezne od ilosci zaje¢ przypadajacych w danym miesigcu.
Optata nie moze by¢ traktowana jako suma wptat za pojedyncze zajecia.
b. nalezy uiszcza¢ zgodnie z obowigzujacym cennikiem, przelewem na rachunek bankowy Fundaciji
najpézniej do 5 dnia kazdego miesigca:
Raiffeisen POLBANK oddziat Gtogéw: 12 1750 0012 0000 0000 4106 2509
Fundacja Lokalnych Inicjatyw Spotecznych ul. Perseusza 13, 67-200 Gtogow
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W tytule wptaty nalezy wyszczegdlnié: - imie i nazwisko uczestnika oraz nazwe zaje¢ - nazwe
miesigca, za jaki odptatno$c¢ jest dokonywana.
UWAGA: brak powyzszych danych uniemozliwiajgcych identyfikacje uczestnika bedzie skutkowato
zwrotem przelanych srodkéw na konto nadawcy i tym samym bedzie oznaczat brak dokonanej
ptatnosci
c. W szczegdlnych przypadkach istnieje mozliwosé wptat gotéwkowych w siedzibie Fundacji. Che¢
otrzymania faktury nalezy zgtasza¢ w siedzibie Fundacji.
3. JEDNORAZOWE WEJSCIA
a. Dotycza wybranych zaje¢ wyszczegdlnionych w ofercie OpenLAB i/lub Cenniku.
b. Wejsciéwki sg ptatne przed zajeciami przelewem na konto lub w siedzibie OpenLABu wedtug
obowigzujacego cennika.
4. ZNIZKI
a. Do obowigzujgcego cennika OpenLAB wprowadza sie znizke w wysokosci 100% od ceny
podstawowej optaty za zajecia organizowane przez OpenLAB dla:
i dla oséb do 18 r. z. posiadajgcych aktywny status ucznia
b. Do obowigzujgcego cennika OpenLAB wprowadza sie znizke w wysokosci 50% od ceny
podstawowej optaty za zajecia organizowane przez OpenLAB dla:
i dla oséb do 26 r. z. posiadajgcych aktywny status ucznia lub studenta
ii. dla oséb posiadajgcych Gtogowskg Karte Seniora
c. Podstawe znizki nalezy zweryfikowa¢ w siedzibie Fundacji przed dokonaniem pfatnosci.
d. Upust w optacie za zajecia uwzgledniany jest tylko wobec 0séb ptacacych w terminie (zgodnie z
Regulaminem zaje¢ OpenLAB).
e. Znizka nie sumuje sie z innymi rabatami udzielanymi przez OpenLAB. Znizki nie dotycza takze
optat akredytacyjnych za uczestnictwo w konkursach, festiwalach i warsztatach organizowanych
przez OpenLAB oraz optat za wynajmy i wypozyczenia.

§9. Dostepnos¢ OpenLABu

1. Informacja dotyczaca godzin, w ktérych przestrzenn OpenLABuU jest dostepna dla Uzytkownikdw,
umieszczono na stronie internetowej OpenLAB Gtogéw.

2. Korzystanie z OpenLABuU poza ustalonymi godzinami pracy nie jest mozliwe.

3. OpenLAB zastrzega sobie prawo do organizowania wydarzeh zamknietych w OpenLABie takich jak np.:
szkolenia, warsztaty, spotkania, wystawy, imprezy okolicznosciowe.

4. Informacja o mozliwych ograniczeniach dostepnosci OpenLABu, zostanie podana najpdzniej 3 dni przed
planowanym terminem wydarzen zamknietych i otwartych.

5. Informacje o planowanych wydarzeniach znajdujg sie na stronie OpenLABu pod adresem
www.OpenLAB.glogow.pl w zaktadce ,Wydarzenia”.

6. Dostepnos¢ Pracowni i urzgdzehn mozliwa jest po uzgodnieniu z Prowadzacym dang Pracownie i
wczesniejszej rezerwacji, telefonicznej lub mailowe;j.

7. OpenLAB zastrzega mozliwo$¢ zmian w dostepnosci w wyniku nieprzewidzianych sytuaciji, jak sita wyzsza.

§ 10. Odszkodowania/Odpowiedzialno$¢
1. Koordynator OpenLABuU nie ponosi odpowiedzialnosci za sytuacje niebezpieczne i ich konsekwencje, ktore
wynikajg bezposrednio z winy Uzytkownika oraz nieprzestrzegania zasad BHP.
2. Koordynator zobowigzuje sie dochowac nalezytej starannosci w zabezpieczeniu lokalu, jednak nie
odpowiada za rzeczy Uzytkownikow OpenLABuU pozostawione w lokalu i szafkach.

§ 11. Bezpieczenstwo

1. OpenLAB wyposazony jest w odpowiednie instrukcje stanowiskowe BHP, sprzet BHP (gasnice, apteczki,
koc gasniczy), oznaczenia drég i wyj$¢é ewakuacyjnych, miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i
gasnic oraz pomieszczen, w ktérych wystepujg materiaty niebezpieczne.

2. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania zasad BHP oraz przepiséw P.POZ. i ochrony $rodowiska
obowigzujacych w obiekcie.

3. Uzytkownik OpenLABuU zobowigzany jest do odbycia szkolenia stanowiskowego, ktére ktére Prowadzacy
Pracownie w OpenLAB przeprowadza bezptatnie przed rozpoczeciem prac.

4. Koordynator OpenLABuU, Prowadzacy majg prawo usungé¢ z OpenLABu osoby nie stosujace sie do
regulaminu lub jego zaleceh.

5. Za nieprzestrzeganie postanowienh niniejszego Regulaminu, Regulaminu Pracowni lub niedostosowanie sie
do polecen Prowadzacego lub Koordynatora, Uzytkownik moze otrzymac ograniczony dostep do
OpenLABuU albo moze otrzymac¢ zakaz dostepu do OpenLABu. W przypadku natozenia kary na
Uzytkownika, Uzytkownikowi nie przystugujg zadne roszczenia o zwrot poniesionych kosztoéw (w tym opfaty
za dostep do OpenLABu).



10.

10.

Zabronione jest wszelkie postepowanie zagrazajgce bezpieczenstwu wtasnemu lub innych oséb
znajdujgacych sie na terenie OpenLABu.

Wszelkie zauwazone usterki techniczne lub niebezpieczne sytuacje Uzytkownik jest zobowigzany zgtasza¢
Prowadzacemu. Zabronione jest podejmowanie préb samodzielnych napraw.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z maszyn i narzedzi pod wptywem alkoholu lub innych
Srodkéw psychoaktywnych.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw, spozywania alkoholu i zazywania wszelkich srodkéw
psychoaktywnych — jak np. leki, narkotyki, — na terenie OpenLABu.

W przypadku skaleczen lub jakichkolwiek urazéw nalezy niezwiocznie zgtosic ten fakt Prowadzgacemu
danej Pracowni. W przypadku posiadania umiejetnosci nalezy zaopatrzy¢ rane korzystajac z apteczek
pierwszej pomocy umiejscowionych w OpenLABie: przy wejsciu gtéwnym.

§12. Ochrona danych osobowych
Dane osobowe rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci oraz dane osobowe dzieci rodzicéw/opiekundw
prawnych zebrane w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez OpenLAB bedg
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016
r. (dalej: ,RODO”) oraz postanowieniami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2018 poz. 1000) (dalej: ,Ustawa”).
Administratorem danych osobowych rodzicéw/opiekunéw prawnych dzieci oraz danych osobowych dzieci
jest Fundacja. Dane rodzicéw/opiekunéw prawnych dzieci oraz dane osobowe dzieci bedg przetwarzane
przez Fundacje na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b) i c) RODO. W zakresie w jakim wyrazono zgode na
przetwarzania danych osobowych w celach marketingowych, dane rodzicéw/opiekunéw prawnych dzieci
beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) RODO.
Dane osobowe rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci oraz dane osobowe dzieci przekazane w zwigzku z
uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez OpenLAB mogg zosta¢ powierzone przez OpenLAB do
przetwarzania innym podmiotom trzecim (patrz: postanowienia dotyczgce RODO zamieszczone w
deklaracji uczestnika zajecd).
Kazdy rodzic/opiekun prawny dziecka ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz danych osobowych
dziecka rodzica/opiekuna prawnego i ma mozliwo$¢ ich sprostowania, modyfikacji, ograniczenia
przetwarzania, usuniecia, a takze prawo do przenoszenia danych.
Zgoda na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celach marketingowych oraz zgoda na
wykorzystanie zdje¢ i nagran filmowych, sporzadzonych podczas zaje¢ organizowanych przez Fundacje w
OpenLABie w celach promocyjnych zwigzanych z propagowaniem dziatalnosci Fundacji i OpenLABuU moze
zostac cofnieta w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
W celu wykonania uprawnien, o ktérych mowa w pkt 4 i 5, rodzic/opiekun prawny dziecka powinien
skontaktowac¢ sie z Fundacja.
Kazdy rodzic/opiekun prawny dziecka ma prawo wniesienia skargi do organu nadzoru (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych) gdy uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych lub danych osobowych
dziecka rodzica/opiekuna prawnego przez Fundacje narusza przepisy RODO lub Ustawy.
Dane osobowe rodzica/opiekuna prawnego oraz dane osobowe dziecka rodzica/opiekuna prawnego
przetwarzane w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez Fundacje w OpenLABie bedg
przechowywane przez 5 lat od dnia zawarcia Umowy (w zakresie danych zawartych w dokumentach
ksiegowych) oraz przez 10 lat od dnia, kiedy roszczenia wynikajace z Umowy staty sie wymagalne (w
zakresie danych zawartych w dokumentach, ktére mogg by¢ istotne dla dochodzenia roszczeh z Umowy),
chyba, Zze terminy te na skutek zmiany przepiséw ulegng zmianie.
Dane przetwarzane w celach marketingowych oraz dane w postaci wizerunku przetwarzane w zwigzku ze
zgodg na wykorzystanie zdje¢ i nagran filmowych sporzadzonych podczas zajeé organizowanych przez
Fundacje w OpenLABie bedg przechowywane az do momentu cofniecia zgody w tym zakresie. Dane
zostang réwniez usuniete gdy nie beda juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane.
W razie jakichkolwiek pytanh lub zastrzezen zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,
rodzic/opiekun prawny dziecka moze kontaktowac sie bezposrednio z powotanym w Fundacji Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem e-mail: rodo@flis.org.pl.

§ 13. Postanowienia koncowe
Uzytkownik korzystajgc z przestrzeni OpenLABuU nie moze pod zadnym pozorem ustala¢ niczego co
dotyczy OpenLABuU z osobami trzecimi bez zezwolenia/konsultacji z Koordynatorem. Konsekwencjg
ztamania zakazu jest zakaz wstepu do OpenLABuU.
Kazdy Prowadzacy w OpenLABuU zobowigzany jest zapoznac sie i stosowaé zasady wprowadzone
niniejszym regulaminem.



Materiaty i przedmioty takie jak drewno, tworzywa sztuczne, elementy mechaniczne, komponenty
elektroniczne, artykuty biurowe, pozostawione w OpenLABie po 30 dniach kalendarzowych przechodza na
wlasno$¢ OpenLABu, chyba, ze Uzytkownik poinformuje w drodze elektronicznej, iz bedzie je nadal uzywat
w okreslonym terminie.

Prace powstate na zajeciach sg wtasnoscig ich autoréw, z zastrzezeniem ze prace nie odebrane do konca
cyklu tj. do 20 grudnia danego roku, przechodzag na wtasnos¢ Fundacji.

Powstate na zajeciach dzieta, jak utwory muzyczne, fotografie, filmy, prace plastyczne i graficzne, modele
przestrzenne, instalacje artystyczne, wytwory rekodzieta, itp. Fundacja OpenLAB ma prawo wykorzystywaé
w trakcie organizowanych przez siebie imprez i innych przedsiewzie¢, ktére majg na celu propagowanie
dziatalnosci OpenLABuU. Za te publikacje uczestnicy zaje¢ nie otrzymujg wynagrodzenia.

Fundacja zastrzega sobie prawo do dokonywania zmiany niniejszego Regulaminu z przyczyn prawnych lub
organizacyjnych, w tym zwigzanych z zakresem i rodzajem oferty. O tresci zmiany i dacie wejscia w zycie
zmiany Regulaminu Uzytkownik zostanie poinformowany przez umieszczenie na stronie internetowej
www.OpenLAB.glogow.pl wiadomosci o zmianie, dacie zmiany i tresci zmiany Regulaminu i utrzymanie tej
informacji na stronie Serwisu przez okres co najmniej 14 kolejnych dni kalendarzowych. Uczestnik wyraza
zgode na nowg tres¢ Regulaminu poprzez ztozenie nowej deklaraciji lub poprzez rozpoczecie
uczestniczenia w zajeciach

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2019 .



DEKLARACJA UCZESTNIKA ZAJEC
NAZWA ZAJEC: ... oo
IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA: ..ot e
DATA URODZENIA UCZESTNIKA: ...ttt

DANE KONTAKTOWE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO / PELNOLETNIEGO UCZESTNIKA

I T NAZWISKO: .o e
0 =
Telefon + telefon allernatyWNny: ...
o = P

DANE DO FAKTURY Jjak wyzej / inne (jesli inne prosze wpisac ponizej)

Oswiadczenie uczestnika / rodzica / opiekuna prawnego

Oswiadczam, ze:
1. Zapoznatem sie z Regulaminem OpenLAB Gtogéw, Instrukcja BHP w OpenLAB Glogéw (Zatacznik nr 2), ktére
stanowig integralng czes¢ niniejszej deklaracji, akceptuje ich warunki i zobowigzuje sie / moje dziecko do ich
przestrzegania.

o TAK / oNIE

Oswiadczam, iz:

1. Zobowigzuje sie do terminowego uiszczania optat za zajecia.

2.  Wszelkie prace wykonuje na wtasng odpowiedzialno$¢ oraz, ze nie bede roscit sobie zadnych praw do Fundacji w
przypadku odniesienia obrazen. Oswiadczam, ze nie istniejg zadne przeciwwskazania zdrowotne do korzystania przez
mnie / przez moje dziecko z oferty OpenLAB oraz korzystania z urzgdzen i narzedzi bedacych jej wyposazeniem.
Wszelkie szkody wynikajace z nieprzestrzegania zasad i regulaminu przejmuje na swojg odpowiedzialnosé.

3. Ponosze petng odpowiedzialnos¢ finansowg za zniszczenia spowodowane przeze mnie/przez moje dziecko podczas
trwania zajec.

4. Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku razgcego naruszania zasad bezpieczenstwa i funkcjonowania w grupie
Prowadzacy ma prawo do wykluczenia Uczestnika z zaje¢, bez mozliwosci zwrotu uiszczonej optaty.

Data i podpis rodzica/opiekuna/petnoletniego uczestnika ..............ccooiiiiiiiii

Oswiadczenie rodzica / opiekuna prawnego matoletniego na samodzielne uczestniczenie w Zajeciach

Niniejszym o$wiadczam, iz ja, nizej podpisany, jestem rodzicem/ opiekunem prawnym dziecka

i korzystam z petni praw rodzicielskich/opiekunczych w stosunku do wyzej wskazanego dziecka.

Zgadzam sie na jej/jego udziat W ZaJECIACKH P ....coiiiiiie e
A a1 1= =] o SRR SPUPPRPINE
organizowanych przez Fundacje Lokalnych Inicjatyw Spotecznych w OpenLABie Gtogow.

Oswiadczam, iz:
a. zapoznatem/am sie i akceptuje w catosci warunki regulaminu Zajec, ktérego organizatorami jest Fundacja
Lokalnych Inicjatyw Spotecznych w OpenLAB Gtogdw, przy ul. Perseusza 13, 67-200 Gtogow.
b. zapoznatem/am siebie oraz podopiecznego z regulaminem OpenLAB Gtogéw oraz Regulaminem Pracowni i
warunkami dostepu do urzgdzen i stanowisk znajdujacych sie na terenie OpenLAB Gtogdw i akceptuje je.
c. wyrazam zgode na udziat ww. dziecka, ktérego dane osobowe widniejg powyzej we wszelkich czynnosciach
odbywajacych sie z udziatem dzieci w ramach ww. Zajec.



Oswiadczam réwniez, ze biore petng odpowiedzialno$¢ za moje dziecko oraz, ze nie bede roscit sobie zadnych praw do
Fundacje Lokalnych Inicjatyw Spotecznych w przypadku odniesienia obrazen. Zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich szkod
wynikajacych z nieprzestrzegania zasad i regulaminu przez moje dziecko.

Oswiadczam rowniez, iz dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do korzystania z przestrzeni i urzgdzen w pracowni
OpenLAB Gtogéw.

Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego ............cc.euieniuieeniiiiie e

Oswiadczenie o samodzielnym powrocie do domu
Oswiadczam, ze jako rodzic/opiekun prawny wyrazam zgode na samodzielny powrdt mojego nieletniego dziecka z zaje¢
organizowanych przez Fundacje. Réwnoczesnie oswiadczam, ze po opuszczeniu zajeé przez moje dziecko przejmuje nad nim
bezposredniag opieke i biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo, zachowanie oraz sposéb powrotu do
domu.
Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego .............c.euieeeuieieiiiiie e

Przetwarzanie danych osobowych oraz wykorzystanie zdje¢ i nagran filmowych z zajeé
Wyrazam zgode na:
1. Przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych osobowych, ktérym jest Fundacja Lokalnych
Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Gtogowie ul. Perseusza 13, 67-200 Gtogéw, do celéw zwigzanych z przesytaniem
informac;ji dotyczacych oferty Fundacji oraz marketingiem ustug Fundacji.

o TAK / oNIE

2. Przesyfanie informacji dotyczacych dziatalnosci drogg elektroniczng i na podany przeze mnie adres e-mail oraz drogg
telefoniczng na podany przeze mnie numer telefonu przez Fundacja Lokalnych Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w
Gtogowie ul. Perseusza 13, 67-200 Gtogow, a takze na uzycie do tego celu telekomunikacyjnych urzadzen koncowych
oraz automatycznych systemoéw wywotujgcych korzystajac z przekazanego numeru telefonu.

o TAK / oNIE

3. Zgoda na wykorzystanie wizerunku uczestnika zaje¢: Wyrazam zgode na rozpowszechnianie wizerunku mojego /
mojego dziecka (niepetnoletniego uczestnika zajec) utrwalonego w postaci zdje¢ i nagran filmowych w trakcie zaje¢
organizowanych przez Fundacje do celdw zwigzanych z dziatalnoscig OpeanLABu i Fundacji, celéw archiwalnych oraz
w celach promocyjnych zwigzanych z propagowaniem dziatalno$ci Fundacji (w tym publikacja na stronie internetowe;j
OpenLABu i Fundagiji i korespondujacych portalach spotecznosciowych). Oswiadczam, ze wykorzystanie wizerunku
zgodnie z niniejsza Zgoda nie narusza niczyich débr osobistych ani innych praw. Oswiadczam, ze niniejszg zgode
udzielam nieodptatnie.

o TAK / oNIE
Ponadto oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjg na temat przetwarzania danych osobowych przez Fundacje.
o TAK / oNIE
Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego uczestnika ...........c.cooiiiiiiiiiiiii

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych
Fundacja Lokalnych Inicjatyw Spotecznych wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr XYZ, z siedzibg w Glogowie ul. Perseusza 13,
67-200 Gtogow, posiadajaca numer statystyczny REGON: 000645398 oraz numer identyfikacji podatkowej NIP: 896-11-62-305, jako
administrator Pana/ Pani danych osobowych lub/i administrator danych osobowych Pani/Pana dziecka (dalej: ,Administrator” lub ,Fundacja”),
zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,RODO”), przekazuje
nastepujace informacje odnosnie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz danych osobowych Pani/Pana dziecka:

Podstawa prawna przetwarzania

Podane przez Panig/Pana dane osobowe lub/i dane osobowe Pani/Pana dziecka bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b)ic)
RODO, w zwigzku umowg w przedmiocie uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Fundacje (dalej: ,Umowa”). W zakresie w jakim
wyrazit/a Pani/Pan zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych lub/i na wykorzystanie zdje¢ i nagran filmowych



sporzgdzonych podczas zajeé organizowanych przez Fundacje w celach promocyjnych zwigzanych z propagowaniem dziatalnos$ci Fundacii,
przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) RODO ) tj. na podstawie dobrowolnej zgody. Dane osobowe bedg przetwarzane
zgodnie z trescig RODO.

Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych lub/i danych osobowych Pani/Pana dziecka jest dobrowolne, przy czym konieczne do zawarcia i
realizacji Umowy oraz niezbedne do spetnienia przez Fundacje obowigzkéw ustawowych zwigzanych z zawarciem i realizacjg Umowy. W
zakresie przekazania Administratorowi danych do celéw marketingowych oraz danych przetwarzanych w zwigzku z wykorzystaniem zdjec i
nagran filmowych, sporzadzonych podczas zaje¢ organizowanych przez Fundacje, w celach promocyjnych zwigzanych z propagowaniem
dziatalnosci Fundacji, podanie danych osobowych jest catkowicie dobrowolne.

Cele przetwarzania
Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dziecka jest zawarcie i realizacja Umowy
oraz spetnienie przez Administratora obowigzkéw ustawowych zwigzanych z zawarciem i realizacjg Umowy. W zakresie w jakim wyrazit/a
Pani/Pan zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych, celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
prowadzenie przez Administratora marketingu produktéw i ustug. W zakresie w jakim wyrazit/a Pani/Pan zgode na wykorzystanie zdje¢ i nagran
filmowych, sporzadzonych podczas zaje¢ organizowanych przez Fundacje, celem przetwarzania danych w zwigzku z wykorzystaniem
zdje¢/nagran jest promocja dziatalnosci Fundacji. Prawa osoby, ktérej dane dotycza:
1. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych lub/i danych osobowych Pani/Pana dziecka i ich sprostowania, modyfikacji,
ograniczenia przetwarzania, usuniecia, a takze prawo do przenoszenia danych.
2. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie przez nas Pani/Pana danych osobowych lub danych osobowych Pani/Pana dziecka narusza przepisy RODO.

Cofniecie zgody:

Zgoda na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celach marketingowych, zgoda na wykorzystanie zdje¢ i nagran filmowych,
sporzadzonych podczas zaje¢ organizowanych przez Fundacje moze zostaé cofnieta w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Okres przechowywania danych:
Pani/Pana dane osobowe lub/i dane osobowe Pani/Pana dziecka beda przechowywane:
a. w zakresie danych zawartych w dokumentach ksiegowych — przez 5 lat od daty sporzadzenia dokumentu;
b. w zakresie danych zawartych w dokumentach, ktére moga by¢ istotne dla dochodzenia roszczen z Umowy - przez 10 lat od
dnia, kiedy roszczenia staty sie wymagalne;
chyba, ze terminy te na skutek zmiany przepiséw ulegng zmianie.

Dane przetwarzane w celach marketingowych, dane w postaci wizerunku przetwarzane w zwigzku ze zgodg na wykorzystanie zdje¢ i nagran
filmowych sporzadzonych podczas zajeé organizowanych przez Fundacje beda przechowywane az do momentu cofnigcia zgody w tym
zakresie. Dane zostang rowniez usuniete gdy nie bedg juz niezbedne do celdéw, w ktérych zostaty zebrane.

Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych lub/i danych osobowych Pani/Pana dziecka bedg podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi
zwigzane z koniecznoscig powierzenia im niektérych czynnosci przetwarzania danych. Dla przyktadu mogg to by¢ podmioty zewnetrzne
Swiadczace dla Fundaciji ustugi w zakresie obstugi ksiegowosci. Dane osobowe uczestnika zaje¢ (Imie¢ i nazwisko, miasto zamieszkania, wiek
dziecka) mogg byc¢ przekazywane réwniez podmiotom trzecim w zwigzku z uczestnictwem w konkursach i wydarzeniach w ramach zaje¢
prowadzonych przez Fundacje — w tym zakresie dane osobowe uczestnika mogg zosta¢ uzyte przez podmioty trzecie w szczegdlnosci do
oznaczenia prac konkursowych stworzonych przez uczestnika oraz przetwarzane w zwigzku z promocjg konkursu/wydarzenia (np. w ramach
foto/wideorelacji z konkursu/wydarzenia).

Inspektor Ochrony Danych (I0D):
W Fundaciji powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym skontaktowa¢ mozna sie za posrednictwem adresu email: rodo@flis.org.pl.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji:
Pani/Pana dane osobowe lub/i dane osobowe Pani/Pana dziecka nie bedg stanowi¢ podstawy zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego:
Pani/Pana dane osobowe lub/i dane osobowe Pani/Pana dziecka nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizac;ji
migdzynarodowe;.



Zatacznik 2 — Instrukcja BHP w OpenLAB Glogéw

A. INSTRUKCJA OGOLNA BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY

Przed rozpoczeciem pracy:

1.
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13.

Musisz posiada¢ podstawowe przeszkolenie obstugi urzadzenia lub zapoznac sie z instrukcjg obstugi.
Przed przystapieniem do pracy musisz byc¢ trzezwy i wypoczety.

Zdejmij z rgk wszelkie zbedne przedmioty, takie jak bizuteria.

Pamietaj, ze prace musisz podja¢ w odpowiednim ubraniu i obuwiu roboczym.

Przygotuj potrzebne srodki ochrony osobiste, narzedzia i materiaty.

Sprawdz stan techniczny elektronarzedzi i maszyn, w tym oston i zabezpieczen.

Sprawdz stan techniczny narzedzi recznych.

Sprawdz dziatanie maszyn i urzadzen bez obcigzenia.

Przygotuj odpowiednio drogi transportowe, by nie byto na nich przeszkdd i nieréwno$ci.

. Sprawdz stan i ciggtos¢ przewodéw elektrycznych oraz osprzetu elektrycznego.
. Usun wszystkie zbedne przedmioty znajdujace sie na stanowisku i upewnij sie, czy podtoga wokot

stanowiska pracy jest sucha i czysta.

. Upewnij sie czy rozpoczecie pracy nie spowoduje zagrozen dla oséb przebywajacych na twoim stanowisku

pracy lub w jego bezposrednim otoczeniu.
Wiacz wszelkie urzgdzenia gwarantujace bezpieczng prace.

W czasie pracy:

1.

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

Scisle stosuj sie do wskazéwek Prowadzacego i/lub Opiekuna stanowiska oraz do zalecen instrukgji
stanowiskowej BHP.

Stosuj bezwzglednie wymagane ochrony osobiste.

Skoncentruj catg swojg uwage wytgcznie na czynnosciach wykonywanych i wykonuj zadania z szybkoscig
odpowiadajgcg naturalnemu rytmowi pracy.

Materiaty uzywane podczas pracy sktaduj w taki sposéb, aby nie stwarzaty zagrozen wypadkowych, a
uzywane narzedzia odktadaj na wyznaczone miejsca.

Nie podejmuj zadnych prac co do ktérych nie jeste$ przekonany, ze wykonasz je bezpiecznie.

Pilnuj, aby osoby nieupowaznione nie uruchamiaty maszyn i urzadzen oraz nie przeszkadzaty w pracy
wykonywanej na stanowisku.

Podczas przenoszenia materiatéw przestrzegaj wymaganych norm. Stosuj ochrony osobiste (m.in.
rekawice ochronne) i sprzet pomocniczy w czasie transportu recznego. Zatadunku wézka dokonuj w taki
sposoéb, by zapewni¢ ich stabilnosé, przestrzegajac przy tym norm dotyczacych przewozenia towardw.
Przy pracach montazowych i na obrabiarkach nos$ doktadnie upiete ubranie robocze, upnij dtugie witosy.
Przed uruchomieniem elektronarzedzi, co pewien czas sprawdzaj zamocowanie elementow roboczych
(tarcz, wiertet) w oprawach i dokrecaj obluzowane uchwyty.

Pamietaj, by nie naprawia¢ urzadzen i maszyn bez wyraznego pozwolenia Przedstawiciela OpenLABu.
Pamietaj, ze nie wolno ci usuwac¢ oston z urzadzen oraz wszelkich znakéw bezpieczenstwa w miejscu
pracy.

Aby zabezpieczy¢ sie przed nadmiernym hatasem, stosuj ochronniki stuchu.

Pamietaj, by nie uzywac¢ kluczy o nieodpowiednim rozmiarze, a tym bardziej kluczy wyrobionych. Nie
przedtuzaj klucza innym kluczem.

W trakcie pracy uzywaj tylko sprawnych technicznie drabin i zwyZzek.

Przenoszac elektronarzedzia (szlifierke, wiertarke, przecinarke itp.) na inne miejsce, odtgcz je od zasilania.
Jesli elektronarzedzie to nie jest uzywane przez diuzszy czas odtgcz je od zasilania.

Zabezpiecz przed uszkodzeniem przewody doprowadzajgce prad elektryczny do elektronarzedzi i innych
urzadzen.

Odtacz urzadzenie od zasilania w czasie jego czyszczenia, przezbrajania lub konserwaciji.

Dobierz odpowiednie o$wietlenie miejscowe do rodzaju wykonywanej pracy, umieszczone w bezpiecznej
oprawie. Zabezpiecz zrodto $wiatta przed uszkodzeniem. Zrédto $wiatta ustaw tak, aby zapobiec
oslepianiu.

Przy oswietleniu miejsc wilgotnych i duzych powierzchni metalowych stosuj lampy o zasilaniu bezpiecznym
24 V.

Podczas prac z materiatami tatwopalnymi nie uzywaj otwartego ognia.



22.

23.

24,

25.

26.
27.

Substancje chemiczne (farby, lakiery, rozpuszczalniki itp.) przechowuj tylko w szczelnie zamknietych,
oryginalnych opakowaniach. Podczas prac z tymi substancjami stosuj sie do instrukcji producenta i do
wymagan karty charakterystyki substancji niebezpiecznej i preparatu niebezpiecznego.

Pamietaj, aby zapewni¢ odpowiednig wentylacje w pomieszczeniu podczas uzywania substancji
chemicznych, a takze na stanowisku spawalniczym.

Nigdy nie zostawiaj obstugiwanej maszyny bez nadzoru. Przed odej$ciem — choéby na chwile — od
stanowiska wylgcz maszyne.

Nigdy nie usuwaj widréw z obrabianego przedmiotu w trakcie ruchu maszyny lub urzadzenia. W zadnym
przypadku nie wolno tego robi¢ gota reka.

Positki spozywaj w przestrzeni kuchennej, pamietajgc o zachowaniu podstawowych zasad higieny.
Nie lekcewaZz nawet drobnych skaleczen, opatruj zranienia.

Po zakonczeniu pracy:

1.
2.
3.

o

Uporzadkuj miejsce pracy. Oczys¢, a nastepnie zabezpiecz sprzet, materiaty, ochrony osobiste, narzedzia.
Wszelkie materiaty, narzedzia i sprzet odtéz na odpowiednie miejsce.

Sprawdz, czy pozostawione materialy i urzadzenia nie stworzg zagrozenia po opuszczeniu przez ciebie
stanowiska pracy.

Powiadom Przedstawiciela o zakohczonej pracy.

Powstate odpady po skonczonej pracy wyrzué¢ niezwiocznie do kosza.

Jezeli powstate odpady wymagajg utylizacji, postepuj zgodnie z instrukcjg producenta, zgtos fakt obstudze
technicznej, wyrzué¢ do dedykowanego pojemnika.

Postepowanie w sytuacji awaryjnej:

1.

W razie wystgpienia zagrozenia wstrzymaj prace, zabezpiecz stanowisko i poinformuj o tym fakcie
Przedstawiciela OpenLABuU.

Kazde zdarzenie wypadkowe zgtos Przedstawicielowi OpenLABu. Zabezpiecz miejsce wypadku. Udziel
pomocy poszkodowanemu.

W razie wystgpienia pozaru postepuj zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowg. W pierwszej kolejnosci
zaalarmuj pozostatych Uzytkownikéw i sprébuj ugasi¢ pozar w zarodku.



B. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA POZARU LUB ZAGROZENIA WYBUCHEM

1. Alarmowanie wewnetrzne — Kto zauwazy pozar/zagrozenie wybuchem w obiekcie zobowigzany jest:
e powiadomi¢ bezposrednio przetozonego / Prowadzacego zajecia / Koordyatora,
e powiadomi¢ osoby bezposrednio zagrozone i przystapi¢ do akcji ratownicze;.
2. Alarmowanie zewnetrzne — Uzytkownik lub Przedstawiciel OpenLABu w przypadku otrzymania informaciji o
pozarze/zagrozeniu wybuchem, zobowigzany jest:
e niezwlocznie powiadomi¢ Straz Pozarng (tel. alarmowy 998):
Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podac:
e gdzie sie pali/gdzie wystepuje zagrozenie wybuchem: dokladny adres, nazwe obiektu, pietro,
e co sie pali: np. pomieszczenie magazynowe na parterze,
e czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,
e numer telefonu, z ktérego alarmuje sie oraz swoje nazwisko i imie.
Uwaga! Nalezy odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze zgtoszenie zostato przyjete.
Odczekac¢ chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgtoszenia powstania pozaru.
e zachowac spokéj i przystapi¢ do akcji ratowniczo-gasniczej.

3. Telefony alarmowe w razie potrzeby — np. nieszczesliwy wypadek, awaria:
112 — jednolity ogoélinoeuropejski numer alarmowy

STRAZ POZARNA 998

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

POLICJA 997

POGOTOWIE GAZOWE 992

POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991

POGOTOWIE WODOCIAGOWE 994

4. Akcja Ratowniczo — Gasnicza:
e réwnoczesnie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystgpi¢ do akcji ratowniczej gasniczej
przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen pozarniczych dostepnych w OpenLAB.
e do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcjg obejmuje: Przedstawiciel OpenLABuU, a w
dni wolne od pracy i w czasie pory nocnej kazdy petnoletni Uzytkownik OpenLABu.
e kazdy przystepujacy do akcji ratowniczo — gasniczej powinien pamietac, ze:
W pierwszej kolejnosci nalezy przeprowadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzkiego.
Nalezy wytaczyé doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem.
Nie wolno gasi¢ woda hydrantéw wewnetrznych instalacji i urzadzen elektrycznych
bedacych pod napieciem, do tego celu stosowaé gasnice proszkowe i na dwutlenek wegla.

o Nalezy usung¢ z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, a w szczegélnosci cenne
dokumenty, urzadzenia komputerowe, bazy danych, archiwa.

o Nie otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi, okien do pomieszczen, w ktérych powstat
pozar — doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia.

o Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktérych powstat pozar, nalezy zachowac¢ szczegodlna
ostroznos$é. Wskazane jest schowanie sie za $ciane od strony klamki w drzwiach lub
zastoniecie twarzy. Wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie,
nalezy ograniczy¢ ilos¢ wdychanych produktow spalania. Poruszac sie w pozyciji
pochylonej, jak najblizej podtogi i zastoni¢ usta np. wilgotna chustka.

o W przypadku nie opanowania zarzewia pozaru niezwtocznie ewakuowac wszystkie osoby
przebywajace w obiekcie przez drzwi ewakuacyjne na zewnatrz budynku. Szybkie i
prawidtowe uzycie sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku.



C. ZASADY ZACHOWANIA PODCZAS EWAKUACJI W RAZIE POZARU LUB ZAGROZENIA WYBUCHEM

ORGANIZACJA EWAKUACJI

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujacego koniecznos¢ przeprowadzenia ewakuacji 0sob i mienia z
przestrzeni OpenLABu, decyzje o ewakuacji podejmuje Przedstawiciel OpenLABuU lub w przypadku jego
nieobecnosci osoba korzystajaca z przestrzeni OpenLABuU na podstawie upowaznienia.

Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w przypadku wystgpienia:
e zagrozenia pozarowego obiektow,
e zagrozenia wybuchu "bomby” (otrzymanie informaciji o podtozonym fadunku wybuchowym),
e zagrozenie wybuchem gazu budynkéw sasiadujacych — innych zagrozen.

Po podjeciu decyzji o ewakuacji osob i mienia nalezy:

1. Niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich uzytkownikéw przebywajacych w OpenLABie o powstaniu
zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuac;ji.

2. Kierujacy akcjg ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajac w tym celu kolejnos¢ i
rodzaj ewakuowanego mienia.

3. W pierwszej kolejno$ci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktorych powstat pozar (lub
wystgpito inne zagrozenie) lub ktére znajdujq sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz
pomieszczen, w ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze zostac odciete przez
pozar lub zadymienie. Nalezy dazy¢ do tego, aby wéréd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byty osoby
0 ograniczonej z réznych wzgledéw zdolnosci poruszania sie, natomiast zamyka¢ strumieh ruchu powinny
osoby, ktére moga poruszaé sie o wlasnych sitach.

4. Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumienie osdb nalezy kierowac na poziomie drogi ewakuaciji, a
nastepnie zgodnie z kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne do najblizszych wyjs¢
ewakuacyjnych na zewnatrz obiektu w oznaczone miejsce zbiorki.

5. Osoby z ograniczong zdolnos$cig poruszania sie nalezy ewakuowac przy wykorzystaniu woézkéw lub
przenosi¢ na rekach.

6. Osoby odciete od wyjscia ewakuowaé oknami.

7. W przypadku blokady drég ewakuacyjnych, osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w
pomieszczeniu najdalej oddalony od Zrddta pozaru i w miare posiadanych srodkéw oraz istniejacych
warunkow ewakuowaé z zewnatrz budynku przy pomocy sprzetu przybytych jednostek Strazy Pozarnej. O
fakcie blokady i odcieciu oséb nalezy wszystkimi Srodkami powiadomié¢ kierujgcego akcja.

OZNAKOWANIA DROGI EWAKUACJI | PLANOW EWAKUACJI:
1. Numery odpowiednich stuzb rozmieszczone w widocznym miejscu w pomieszczeniach OpenLABu:
STRAZ POZARNA 998
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
e POGOTOWIE WODOCIAGOWE 994
2. Gasnice rozmieszczone sg w nastepujacych miejscach:
e Poczatek korytarza
e Koniec korytarza
e Pracownia stolarska — sala L2
e Pracownia modelarska — sala L3
3. Oznakowanie fotoluminescencyjne:
e drogii kierunku ewakuaciji
e lokalizacja gasnic
4. Wyijscia ewakuacyjne:
e Wejscie gtdbwne



Zatacznik nr. 3 do Regulaminu OpenLAB Gtogéw
OSWIADCZENIE SZKOLENIE STANOWISKOWE

NAZWA ZAJEC: ... oo
IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA: .. ..o
DATA URODZENIA UCZESTNIKA: ...

DANE KONTAKTOWE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO / PELNOLETNIEGO UCZESTNIKA

g1 = I I E= T ] (o
AT S, o s
Telefon + telefon allernatyWNy: ...
e = | PP

Oswiadczam, ze:

e zostatem/tam przeszkolony/na* z bezpiecznego uzytkowania nizej wymienionych urzgdzen / narzedzi
udostepnianych przez OpenLAB Glogéw i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad BHP,

e zapoznatem/tam sie z instrukcjami stanowiskowymi BHP nizej wymienionych urzadzen / narzedzi
udostepnianych przez OpenLAB Glogoéw i zobowigzuje sie do ich stosowania.

e wszelkie prace wykonuje na wtasng odpowiedzialno$¢ oraz, ze nie bede roscit sobie Zadnych praw do
Fundaciji Lokalnych Inicjatyw Spotecznych w przypadku odniesienia obrazen. Oswiadczam, ze nie istniejg
zadne przeciwwskazania zdrowotne do mojego korzystania z przestrzeni OpenLAB Gtogéw oraz
korzystania z urzadzen i narzedzi bedacych jej wyposazeniem. Wszelkie szkody wynikajace z
nieprzestrzegania zasad i regulaminu przejmuje na swojg odpowiedzialnosc.

Miejscowosé, data: ... Czytelny podpis: .....ocoviiiiiiii

Zostatem/tam przeszkolony/na z bezpiecznego uzytkowania urzadzeh / narzedzi udostepnianych przez OpenLAB
Glogéw podczas szkolenia stanowiskowego urzadzen:

L N\ = Y= R0 =T =Y o =
czytelny podpis przeszkolonego, data czytelny podpis szkolgcego, data

N N\ F- VA= T U - Vo Y ] -
czytelny podpis przeszkolonego, data czytelny podpis szkolgcego, data

G T = VY= T U 4= Lo =Y -
czytelny podpis przeszkolonego, data czytelny podpis szkolgcego, data

N \\F-= VT 7= U | 2= Lo =Y o -
czytelny podpis przeszkolonego, data czytelny podpis szkolgcego, data

LT = VY= T U 4= Lo =Y -

czytelny podpis przeszkolonego, data czytelny podpis szkolgcego, data



